 Додаток 2 

 до наказу відділу освіти

 Куп’янської райдержадміністрації

від__________№_________
План заходів 

відділу освіти Куп’янської райдержадміністрації « Про організацію роботи щодо обліку та охоплення навчанням дітей та підлітків шкільного віку в 2012/2013 навчальному році»
	№ з/п
	Заходи 
	Терміни виконання
	Відповідальні 

	1.

2.

3. 

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.
11.

12.


	 Проводити інформаційно-роз’яснювальну         роботу серед населення з питань  здобуття дітьми шкільного віку повної загальної середньої освіти.

  Встановити місця навчання дітей і підлітків шкільного віку, які проживають на території обслуговування.

Залучити випускників 9-х класів до подальшого навчання.

Здійснювати щоденний контроль за відвідуванням навчальних занять школярами, недопущення пропусків уроків без поважних причин.

                                                                                                  Подавати інформацію про відвідування учнями району загальноосвітніх навчальних закладів до відділу освіти.

Проводити роботу щодо попередження жебракування та правопорушень серед школярів.

Охопити дітей шкільного віку різними формами навчання.

Надати до відділу освіти рішення сесій сільських рад «Про закріплення території  обслуговування за ЗНЗ».

Підготувати проект розпорядження райдержадміністрації щодо закріплення території обслуговування  за загальноосвітніми навчальними закладами.

Провести роботу на закріпленій території з формування та уточнення списків дітей віком від 6 до 18 років та яким станом на 1 вересня виповнилось 5 років, затвердити їх у встановленому порядку.

На підставі списків дітей віком з 6 до 18 років, дітей, яким станом на 01.09.12 р. виповнилося 5 років, скласти статистичні звіти №77-РВК, подати до відділу освіти.

Подавати до відділу освіти звітність з питань обліку та охоплення дітей навчанням:

звіт -інформацію про охоплення навчанням дітей шкільного віку

звіт денного загальноосвітнього навчального закладу за формою ЗНЗ-1
	Протягом року

До  15.09.2012
Постійно

Протягом року

Щоденно, протягом року

Протягом року

До  01 .09.12
До 25.05.12
До 15.05.12
З 20.05.112

до 15.08.12
До 15.09.12
Щоквартально : 

До 10.06.12
До 10.09.12
    До 10.12.12
  До 10.03.13

До 05.09.12

	Методист ІМЦ 

Вавіліна Т.А.,
керівники ЗНЗ

Керівники ЗНЗ

Керівники ЗНЗ

Керівники ЗНЗ

Відповідаль-

ні в ЗНЗ

ЗДВР

Заступник начальника відділу освіти Балабай В.І.
керівники ЗНЗ

Керівники ЗНЗ

Методист ІМЦ
Вавіліна Т.А.
Відповідаль

ні за мікрорайон в закладах

Відповідаль

ні за мікрорайон в закладах
Відповідаль

ні за мікрорайон в закладах

Керівники ЗНЗ

	13. 
	Кожного першого дня навчання після канікул до Головного управління освіти і науки надавати інформація про стан діяльності загальноосвітніх навчальних закладів району, кількість учнів за мережею та кількість учнів, які приступили до навчання.


	Протягом року
	Заступник начальника Балабай В.І.
Методист ІМЦ
Вавіліна Т.А.



	14.
	Створити належні умови для одержання громадянами повної загальної середньої освіти за різними формами навчання  відповідно до потреб населення (вечірня, екстернат на, денна форма навчання)
	Протягом року
	Керівники Подолянської  ЗОШ І-ІІІ ст. Шаповалов О.В. та
Гусинської ЗОШ І – ІІІ ст. Олійник А.І 

	15
	Вжити заходів з питань повного охоплення дітей та підлітків різними формами навчання.
	Протягом року
	Заступник начальника Балабай В.І. Методист ІМЦ
Вавіліна Т.А.



	16.
	Забезпечити збереження списків дітей і підлітків шкільного віку разом з довідками з місця навчання 
	Протягом року
	Методист ІМЦ
Вавіліна Т.А.



	17
	Тримати на постійному контролі ведення ділової документації (списки первинного обліку, які підлягають навчанню, алфавітна книга запису учнів, книга обліку руху учнів, особові справи учнів, класні журнали).
	Постійно
	Керівники ЗНЗ

	 18
	У разі відсутності учнів на заняттях у кожному конкретному випадку з’ясовувати причини, зібрати довідки підтверджуючі причини пропусків занять учнями.
	Постійно
	Відповідаль

ні в ЗНЗ, класні керівники

	19
	Про факти відсутності невідкладно інформувати про це батьків або осіб, що їх замінюють.
	Постійно
	Відповідаль

ні в ЗНЗ, класні керівники

	20
	Спільно з психологічною службою вжити заходів з питань попередження правопорушень, профілактики шкідливих звичок, формування здорового способу життя
	Постійно
	ЗДВР, психологи

	21
	Здійснювати облік та контроль за поведінкою і навчанням неповнолітніх осіб, схильних до правопорушень, вжити дієвих заходів щодо залучення їх до навчання. У разі тривалої відсутності учня на заняттях організувати роботу з надання допомоги у засвоєнні навчального матеріалу.
	Постійно
	Керівники ЗНЗ, вчителі-предметники


